徐州建筑职业技术学院2010年职称评定工作日程安排
	时间
	内容
	负责人、负责单位
	备注

	3月6日~14日
	摸底统计、确定2010年各系列各级职务岗位使用计划
	人事处
	

	3月15~16日
	召开2010年职评工作布置会
	季翔
	参会人员：院（部）主任，机关、教务、学工、继续教育学院、后勤集团、产业、设计院总支（支部）书记，教务、科研、人事等职能部门负责人，职称办人员

	3月17~22日
	报名，流程如下：

1、 申报人到所在部门（总支、支部）报名；

2、 部门初步审核、推荐，填写汇总报名表（在人事处网站下载）；

3、 部门负责人指定专人凭部门签署意见的报名表，到财务处交费；

4、 交费后凭报名表和交款收据到人事处领取材料袋，完成报名
	各部门（总支、支部）
	评审表等材料由个人在人事处网站下载，有需要书面表格人员请到人事处领取

	3月23~26日
	报送经各职能部门及相关单位签署意见后的评审材料（各系列各级）至人事处
	申报人、有关职能部门
	

	3月27~31日
	资格审查
	资格审查小组（教务、科研、学工、纪委、人事等职能部门负责人，职称办人员）
	

	4月8~9日
	听取资格审查情况汇报，审定资格审查结果
	王旭善
	职称领导小组会议

	4月10日~4月25日
	高级职务论文鉴定
	人事处
	鉴定材料及鉴定、答辩费交纳具体时间另行通知

	4月10日~4月25日
	量化考核
	量化考核小组（教务、科研、高教、学工、纪委、人事等职能部门负责人，职称办人员）
	

	4月25~30日                     
	各系列高、中级论文、成果展出
	人事处
	具体时间、地点另行通知

	5月4
	确定学科组答辩、推荐程序；确定学科组成员
	王旭善
	职称领导小组会议

	5月5~6日
	学科组答辩；推荐各系列人选
	季翔
	分各学科组进行，纪委、人事处负责过程监督

	5月7~8日
	评审讲师、实验师；推荐教授、副教授人选
	袁洪志
	参会人员：学院中评委执行委员

	5月10日
	听取中评委评审情况汇报并审定其结果；推荐上报名单
	王旭善
	职称领导小组会议

	5月10~13日
	公示
	人事处
	

	5月中旬
	整理材料，报送教育厅
	人事处
	


注：具体时间安排视工作进展情况可作适当调整。
