	设岗文件及材料
	高职设岗

	汇总、初拟设岗方案
	

	职称领导小组审定设岗方案
	

	组织学习设岗文件                                                            
	岗位设置

	接受申报人员申请
	

	核查和汇总申报人员信息
	

	编制部门岗位设置及使用计划情况
	


                                                                                                                           

                                                                                                                                                       

	学习设岗文件
	申请

	填写晋升专业技术职务
及设置岗位申请表
	

	准确填写申请人员花名册
	


                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                                
	学校开会布置、学校发文并转发省厅文件
	布置职称工作

	附：职称评审条件标准
	

	附：学校职称评审指标体系
	

	各种表格上网
	

	汇总申报人员基本情况
	


                                                                           

	学习职称文件
	准备职称材料

	各种证书、论文等复印件验证
	

	填写评审表及材料目录并装袋
	

	准备参展材料、填写材料目录并装袋
	

	准备教学文件、填写目录并装袋
	

	组织学习职称文件
	落实职称工作

	发放各种表格材料
	

	核查申报人员评审材料
	

	部门考核及民主测评
	


                                               

                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                                                                                                                 

	学历、资历、基本条件审查
	材料资格审查

	人事处、教务处、科技处等部门对表格及材料审查签字
	

	审查情况报告院职称领导小组审定
	


                                            

                                                                                                                                                                                                                                                  

	反馈职称领导小组审定意见



                                                                                                                                                                                                                              

	                                 
同行专家鉴定通知及表格
	同行专家鉴定

	分类、汇总送专家鉴定材料
	

	送、取同行专家鉴定材料
	

	汇总同行专家鉴定结论
	

	组织学习同行专家鉴定文件
	布置同行专家鉴定工作

	核查申报人员同行专家鉴定材料
	

	明确送同行专家鉴定材料要求
	准备同行专家鉴定材料

	送审论文代表作复印件验证
	

	填写同行专家鉴定表及材料装袋
	


                                                                                                         
                           

                                                                                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

	                                                                                  
面试答辩通知、准备答辩材料
	评分组学科组评  议

	申报高职人员面试答辩
	

	评分组、学科组进行评分、投票
	

	通  知  面  试  答  辩

	明确面试答辩要求、准备面试答辩


 

                                                              
                                                                                  

                                                                                                                                                                                                                              


	                                                                                                                                         
通知述职、准备评委评审材料
	院评审委员会评审

	评委学习文件、审阅材料
	

	申报人员述职
	

	评委评分、投票
	

	通  知  述  职


                                        
	准备述职



                                                            

	明确上报材料要求
	准备上报材料

	取回参展材料
	

	按要求分册整理材料
	



	申报人员花名册、软盘
	材料上报

	布置上报职称材料要求
	

	退回职称材料
	

	材 料 整 理、装订、上报
	

	通知学校推荐评审通过人员准备上报材料

做好未通过人员的解释工作



                                                                        

                                                                         

报送岗位设置及使用计划申请表及花名册





反馈职称领导小组审定意见





报送申报人员同行专家鉴定材料





报送申报人员职称材料





发放同行专家鉴定通知及材料





学习设岗文件，宣传政策





发放职称文件及各类表格（上网）





向所在部门提出申请





提交职称材料





人事部门





发放高职设岗文件及材料





进  行  面  试  答  辩





发放同行专家鉴定材料





进    行    述    职





通知申报高、中职人员述职





提交同行专家鉴定材料





提  交  上  报  材  料  袋





退职称材料、发放上报材料袋





发放述职通知





通知申报高级人员面试答辩





发放面试答辩通知





学习职称文件，发放各类表格





个  人





申报人员所在部门





通 知 申 请 人





职 称 工 作 流 程 图








